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... partnerstwo dla wspoinego rozwoju ...

Monitorovacie spravy o postupe realizacie celého projektu pripravuje \educi
partner a predklada ich na STS. Spravy sa zostavuju na zaklade informacii
poskytovanych ostatnymi projektovymi partnermi v Ciastkovych spravach o
postupe realizacie projektu schvalenych kontrolormi prvostupnovej kontroly—
maximalne v lehote 10 dni od obdrzania certifikatov od vSetkych
projektovych partnerov, avSak najneskor do 80 kalendarnych dni po
ukonceni monitorovacieho obdobia.

Sprava o postupe realizacie projektu musi byt vyplnena Citatel’ne, bez Skrtov
a bez oprav.

Obsah spravy sa musi uviest’ v pol’skom aj slovenskom jazyku.
Papierova verzia spravy musi obsahovat’ datum, podpis a peciatku osoby
ktora podava spravu. Na predkladanie spravy je opravnena osoba, ktora v
mene \educeho partnera podpisala zmluvu s Riadiacim organom, alebo
osoba, ktora ma k tomu pozadovanu pInd moc. Finan¢né tabul’ky musia
obsahovat peciatku a podpis opravnenej osoby alebo hore uvedenych osob.

Sprava sa predklada na STS v papierovej forme a elektronickej forme.
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Raport-za-okresn Sprava-za-obdobien ‘Odu | 5] | Dot | 5]
Nrraportu:s E.ipra'w:li H
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V riadku, ktory urcuje monitorovacie obdobie, je potrebné uviest’
zaciato¢ny a konecny datum (vo formate dd-mm-rrrr) obdobia,
ktorého sa sprava tyka.

V riadku ¢. spravy je potrebné uviest’ Cislo v nasledujucom formate:
¢. — znamena Cislo Spravy v danom roku

RRRR — znamena rok predlozenia Spravy

por. ¢. — znamena poradové ¢islo Spravy pocitané od zaciatku realizacie projektu

V riadku, ktory urcuje druh spravy, je potrebné oznacit’, i je
predkladana sprava priebeznou spravou (jednou z niekol’kych sprav o
postupe realizacie projektu) alebo zavere¢nou spravou (poslednou
spravou podavanou Veducim partnerom po ukonceni vSetkych aktivit
naplanovanych v projekte).
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1.-Czeéé-Informacyjna-/-Informaéna-astH

Udaje v bode 1-15 je potrebné vyplnit zo zmluvy a Ziadosti 0
poskytnuti finanéného prispevku, kod oblasti podpory(bod 5) zaSle STS
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Dane-skladajacego-Raport /-Udaje- o-subjekte, -kiory-podéva-Spravun
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16 Mazwa- instytucjio 16.-Mazov-inititicien s
17 -Adresd 17 -Adresak g
18 Telefon,faksn 18 Telefon/fann g

Osoba-wyznaczona -do-kontaktu- /-Kontaktnd- osoban

19 imie-i-nazwiskob 19.-Meno-a-priezviskon g -]
20.Telefon/faxn 20.Telefon,/fany §:]
21 e-maild 21 e-maild ]

Policka 16-18 sa tykaju kontaktnych udajov institdcie, ktora podava spravu
o postupe realizacie projektu . Udaje sa musia uvadzat’ v sulade s
ustanoveniami zmluvy o poskytnuti financneho prispevku pre projekt.

Policka 19-21 sa tykaju kontaktnych udajov osoby, ktora bude schopna
poskytnut’ informacie o obsahu spravy v pripade otazok zo strany osob,
ktoré spravu overuju. Odporucame, aby ste v tychto polickach uviedli
udaje osoby, ktora spravu pripravuje.
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2.-Czesé-rzeczowa-/-Vecna-castH

22. Opis dziatarn/etap6w zrealizowanych w okresie sprawozdawczym /
Popis aktivit/ etap realizovanych v obdobi, za ktoré sa podava sprava

V tomto bode popiste postup realizacie projektu v obdobi, ktorého sa
tyka sprava, pri zohPadneni nasledujucich prvkov:

e aktivity uskuto¢nené v monitorovacom obdobi a spojeny s nimi postup v
realizacii ukazovatel'ov, v sulade s bodom 25

» informacie tykajuce sa verejneho obstaravania v ramci projektu,
e v pripade zmeny zmluvy o poskytnuti financn¢ho prispevku je potrebné
uviest’ vSetky uzatvorene aktualizacie/ dodatky a uviest’ hodnoty projektu

po podpisani aktualizacie/ dodatku, zmeny terminu vecného ukoncenia
projektu a pod.,,
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informéacie o uskuto¢nenych kontrolach/ auditoch realizacie projektu a
informéacie o pripadne zistenych nezrovnalostiach. Stru¢ne popiste kedy,
kde a akeho druhu kontroly boli zacaté osobami opravnenymi na ich
realizaciu. V pripade vykonanej kontroly/ auditu je potrebné k sprave
pripojit’ kopie sprav/ protokolov o vykonanych kontrolach/ auditoch pri
uvedeni spdsobu realizacie odporucani po kontrole, je potrebné tiez
uviest’ datumy implementacie tychto odporucani.

V pripade zaverefnej spravy je potrebné zosumarizovat’ vsSetky
realizované Veducim partnerom aktivity v porovnani s aktivitami
naplanovanymi a popisanymi v ziadosti o finanény prispevok.
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23. Postep realizacji projektu/ Postup realizacie projektu
Planowane/ Wartos,c
Zrealizowane wydatkow
Nazwa partnera/ Dziatania (zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie)/ kwalifikowalnyc
Nazov partner Aktivity (v sul Zi i finanény prispevok h/ hodn
partnera tivity (v sulade so ziadostou 0 financny prispevok) Planované/ /,od o,ta
. , opravnenych
Zrealizované .
nakladov
1 2 3 4
etap 1/ 1. etapa
A P
dziatanie/ aktivita 1 7
o T ] P
dziatanie/ aktivita 2 5
e g iy 4 P
dziatanie/ aktivita ... 7
etap.../ ... etapa
i y R
dziatanie/ aktivita 1 7
| - R P
dziatanie/ aktivita 2 7
A - )
dziatanie/ aktivita ... 7

Tabul’ka predstavuje finan¢ny postup realizacie jednotlivych aktivit

naplanovanych vsetkymi projektovymi partnermi - porovnania planovanych
hodndt (P) vo vecnom a finan¢nom harmonograme a skutoc¢ne
dosiahnutych hodnét realizovanych aktivit (2).
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Planované aktivity sa premietnu do vecnéeho a finan¢ného
harmonogramu tvoriaceho prilohu ¢. 5 k zmluve o poskytnuti
finan¢ného prispevku

Je potrebné pouzit’ poradie aktivit v sulade s prilohou ¢. 5 k zmluve o
poskytnuti finan¢ného prispevku pre projekt (vecny a finanény
harmonogram).

V stlpci &. 2 je potrebné uviest’ vietky aktivity, ktorych realizaciu
naplanoval VP/ PP v celom obdobi realizacie projektu.

V stlpci €. 4 je potrebné uviest’ planovanu (P) hodnotu opravnenych
nakladov, ktoré su priradené k danej aktivite po cele obdobie
realizacie projektu , a skuto¢ni hodnotu zrealizovanych aktivit (Z)
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. Udaje tykajuce sa skutocne realizovanych aktivit je
potrebné uvadzat’ kumulativne, tzn. za obdobie od
zacCiatku realizacie projektu do ukoncenia dan¢ho
monitorovacieho obdobia.

POZOR: sucet hodnot vpisanych v riadkoch skutoc¢ne

realizovanych aktivit (Z) musi byt zhodna s
hodnotou uvedenou v tabulke 1 stlpec 3 riadok
,,opravnené vydavky celkom”

Tabela 1. Wydatki poniesione w trakcie realizacji projektu w EUR / Tabulka €. 1. Vydavky vynaloZené podas realizdcie projekiu v EUR

9

Wrydatki kwalifikowalne tgcznie Opravneng vydavky celkom



2007-2013 ROZWOJU REGIONALNEGO

partnerstwo dla wspolnego rozwoju ..

UNIA EUROPEJSKA
\/ PL SK EUROPEJSKI FUNDUSZ

24. Problemy napotkane w czasie realizacji projektu / Problémy, ktoré sa vyskytli pocas realizacie projektu

PopisSte problémy, ktoré sa vyskytli pocas realizacie, ako napr.:

v pripade omeSkani s realizaciou projektu v porovnani s harmonogramom, ktory

tvori prilohu k zmluve o poskytnuti finanéného prispevku, je potrebné popisat

naplanované, ale nerealizovaneé aktivity v obdobi, za ktoré sa podava sprava, pri¢iny, pre

ktoré neboli realizované, a uviest’ kedy budd hore uvedené Glohy vykonané,

e problémy s partnermi projektu,

e problémy s dodavatel'mi,

» VSetky iné problémy spojené s realizaciou projektu,

» prijate alebo navrhované sposoby rieSenia hore popisanych situacii, ktoré maju
nepriaznivy vplyv na realizaciu projektu..

e V pripade zavereCnej spravy je potrebné zhrnut’ problémy, ktoré
sa vyskytli poc¢as celého obdobia realizacie projektu.
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25.Wskainiki- projektu-/-Ukazovatele-proje ktun
L. . L. . wartosc:
. . . wartosc-osiggnieta-we wartosc-osiggnieta+!
L - : . - .
H'Dd,za.] Wiskaznik lednostkaH okresie: (na-koniec-okresu: d-um?lnwa % -
wskainikan | (nazwa)n [wniosek: wykonanian
sprawozdawczymH sprawozdawczego)d \
projektony JH
- . - Hodnota-dosiahnuta: Dosiahnuta-hodnota- (na- Gerur:;:;::ll ' -
e ‘azovate lednotkad| v obdobi,-za-ktoré-sa- | konci-obdohia, za-ktoré-sa- . . ..
ukazovatelaH | (nazow)H S - svarsprava)i projektowve]: realizacieHd
podava-sp podava-sp siadostijin
1H 2H 3H AH 5H 6H 7H
Etap-1-/-1.-Etapab
" " " " " "
Produktu-/-
Vystupun / -] s s =] -] =]
e E ) ) 5 E I
Etap-...-/-...-Etapan
H ] =] =] H 5]
Produktu-
VWistupus +] H H H +] 1+
=} =} =3 =3 =} =
Proje kt-Ogotemi
[} =} =3 =3 [} K
Rezultatun 4] 2] 2] 2] 4] 4]
H H =] B H 2]

Ukazovatele uvedene v tabul’ke musia byt identickeé s ukazovatel'mi vystupu a vysledku
uvedenymi v Ziadosti o financny prispevok pre projekt.

V sprave je potrebn¢ dolozit’ postup pri dosahovani ukazovatel'ov v rozsahu cel¢ho
projektu.

Postup realizacie ukazovatelov vysledku je potrebné ukazat’ iba v sprave, ktora sa
podava po ukonceni realizacie projektu.
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3.-Zgodnosé-realizacji-projektu-z-zasadami-polityk-wspélnotowych-/-Sulad-
realizacie-projektu-so-zasadami-politiky-SpolocenstvaH

Vpiste ,,X* do policka pod spravnou odpoved’ou (ano, nie, nevzt'ahuje sa).
V pripade oznacenia odpovede ,,nie je potrebné uviest’ podrobné
vysvetlenie

» v policku, ktoré sa nachadza pod otazkou o danej politike Spolo¢enstva

26.Czy-projekt-realizowany: jest-zgodnie -z zasadami- naste pujacych: polityk-wspolnotowych:: /4 ‘

 pod otazkou tykajucou sa realizacie projektu v stlade so zasadami
Statnej pomoci
27 . LCay-projekt-jest-realizowany- zgodnie-z-zasadami- pomocy-

publicznej?- /-Je-projekt-realizovany- vsulade- so-zasadami- statnej-
pomoci 7H

. : nie-dotyczy-/- |
tak-/-dnon niet t _Il'r’lr
nevziahuje-sak
' n *n
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| 4.-Postep-Finansowy-/-Finanény-postupH

VSetky finan¢né tabul’ky vypliiujte v eurach.

V pripade pol'skych prijimatel'ov pri prepocitavani vydavkov z PLN na EUR
je potrebné¢ uplatnit’ kurz prepoctu platny v poslednom mesiaci obdobia, za
ktoré sa podava sprava, ktory sa zverejiiuje na webovej stranke Eurdpske;j
komisie: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?Language=en

V3Setky hodnoty (okrem kurzu na prepocitanie) musia byt’ zaokruhlen¢ na dve
desatinné miesta. Pre zamedzenie vzniku rozporov medzi papierovymi a
elektronickymi verziami sprav je potrebne pri pripravovani finanénych
tabuliek pouzivat’ vzorec na zaokruhl'ovanie dostupny v programe MS Excel
(ROUND(¢islo;pocet cisiel)).
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Tabulka €. 1. Vydavky vynaloZe né pocas realizacie projektu v EUR

Pred vyplnenim tabul’ky je potrebné ju sformatovat’ takym sposobom, aby boli
rozpoctove kategorie a subkategorie (riadky 1-10) zhodné s rozpoctovou tabul’kou,
ktora tvori prilohu €. 1 k schvalenej Monitorovacim vyborom ziadosti o financny
prispevok pre projekt.

Policka oznacené sivou farbou sa nevyplnuju.

Tabulka ¢. 2. Indikativny harmonogram financ¢nej realizacie projektu v
Cleneni na 4 nasledujice po sebe obdobia, za ktoré sa podavaju spravy

V tabulke je potrebné uviest’ planovanu hodnotu opravnenych vydavkov, ktoré
budd vynalozeneé pri realizacii projektu v jednotlivych obdobiach, za ktoré sa
podavaju spravy.

Tabul’ka €. 3. Sihrn opravnenych vydavkov zahrnutych v Sprave v sulade s
priloZenymi Certifikatmi prvostupnovej kontroly

V tabul’ke je potrebné uviest’ hodnoty vydavkov certifikovanych prislusnymi
kontrolormi prvostupnovej kontroly v danom monitorovacom obdobi v ¢leneni na
jednotlivych Gcastnikov projektu.
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5.-Whniosek-o-ptatnosé-/-Ziadost-o°platbux

Policko obsahuje:
svyhlasenia nevyhnutné na predlozenie ziadosti o platbu,
*Zoznam priloh je potrebné prispdsobit skutocnému poctu
certifikatov a inych dokumentov prilozenych k sprave.

Je potrebne k sprave pripojit’ Certifikaty prvostupnovej kontroly vydane
narodnymi kontrolérmi vietkym tcastnikom projektu spolu s Ciastkovymi
spravami o0 postupe realizacie projektu (originaly).
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29. Wartos¢ srodkéw certyfikowanych przez kontrolerow krajowych w ramach niniejszego raportu
wynosi: / Hodnota prostriedkov na overenie a certifikaciu narodnym kontrolérom v ramci tejto spravy
je:... EUR

Je potrebné uviest’ ¢iselnt hodnotu opravnenych vydavkov obsiahnutych v sprave,
ktoré boli kontrolormi prvého stupna uznané za opravnené. Hodnota uvedena v
tomto policku sa musi rovnat’ hodnote uvedenej v riadku 9 (Opravnené vydavky
celkom) Tabulky ¢. 1.

30. Niniejszym zwracam sie o refundacje ze srodkéw EFRR w wysokosci .... €, co stanowi ...% wydatkdéw
kwalifikowanych zadeklarowanych w biezagcym okresie sprawozdawczym. /

Tymto Ziadam o refundéciu zo zdrojov ERDF vo vyske .... €, €o tvori ...% opravnenych nakladov hlasenych
v beznom obdobi.

Je potrebné uviest’ ¢iselntt hodnotu opravnenych vydavkov, ktoré buda podliehat’
refundacii. Hodnota uvedena v tomto policku sa musi rovnat’ hodnote uvedenej v
riadku 15 (Suma vydavkov podliehajtca spolufinancovaniu z ERDF) Tabulky €. 1.
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31.-Imieg,-nazwizko,- podpis-i-pieczec-osoby-uprawnionej-do-
wystepowania-z-raporte mew-imieniu-Partnera-Wiodgcego¥l -
Meno,-priezvisko,-podpis-a*peciatka-osoby-opravnenej-
predkladat-spréavy-v®mene Veddiceho-partneras
Miejsce-i-data-/-Miesto-a-datumb °H

V tomto policku sa musi nachadzat’ peciatka a podpis osoby opravnenej predkladat’
spravy v mene \educeho partnera.

Pozor: je potrebné uviest’ meno, priezvisko, podpis a peciatku osoby, ktora
predklada spravu a miesto aj datum pripravenia spravy.

o . Menao-a-
Irmie-i-Mazwiskol o g
priezviskob

32 AWST./-5TSH Migjsce, datat Miesto,-datums | o

Pieczecdlpodpise | Peciatka-a-podpisn| "o

Policko (32) vypliiuje osoba overujica spravu na STS.
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Pripominame, ze:

Hodnoty uvedené v sprave (bod 23, tabulka 1) musia byt zhodné
so schvalenou ziadostou o poskytnuti finanéného prispevku

zavaznou k poslednému driu monitorovacieho obdobia.
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POZOR: VP je povinny informovat’ STS o zavedeni zmeny pod 20 %
na arovni celého projektu spolu so spravou o postupe realizacie
projektu. K tomu je potrebné dolozit’ fotokopie ziadosti partnera o
zmenu schvalena VP, aktualny projektovy rozpocet, zoznam aktivit a
casovy harmonogram, vecny a financny harmonogram (vsetky
dokumenty tykajuce sa zmien sa predkladaju v papierovej a
elektronickej forme). Hore uveden¢ dokumenty je potrebné zaslat’ na
STS spolu s prvou po zavedeni zmeny spravou o postupe realizacie
projektu. Zavedené zmeny je potrebné opisat’ aj v samotnej sprave .
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Niekol'ko upozorneni- zhrnutie
Obsah spravy

1.

PR

V urcenych polickach - zodpovedajuce informacie (k teme)

Udaje z ¢iastkovych sprav a iné informacie obdrzané od partnerov
Informéacie o zavedenych zmenéach

Informacie o kontrolach, auditoch

Overenie finanénych tidajov (bod 23, 29 aj tabul'ka 1 a tabul'ka 3).

Forma a predlozenie na STS

1.

2.
3.

4.

TERMINY - zhodné so zmluvou o poskytnuti finanéného prispevku, opravy
podla pripomienok STS

Podpisy opravnenych oséb/opravnenia
Prilohy — originaly ¢iastkovych sprav a certifikatov
Oznacovanie — loga na spravach

VENUJTE POZORNOST VYPRACOVANIU SPRAVY
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Ukoncenie realizacie projektu

Termin ukoncenia projektu je ureny v zmluve o
poskytnuti financ¢né¢ho prispevku a znamena
predpokladany datum ukoncenia tematickych aktivit
suvisiacich s projektom (posledna aktivita realizovana v
ramci projektu), napr.: datum prevzatia prac, dodavok
alebo sluzieb. Po tomto vecnom ukonceni ma prijimatel’ 90
dni na finanéné ukoncenie projektu (uhradenie vSetkych
faktir) a pripravenie zaverecnej spravy
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SITUACIA 1.

TERMIN VECNEHO UKONCENIA
FINANCNEHO UKONCENIA

e Sprava za posledné monitorovacie obdobie je zaroven
zaverecnou spravou (vyznacit zodpovedajuce pole v sprave),
e Hore uvedena sprava moze byt predlozena kontrolorom prvého

stuptnia v lehote kratsej, to znamena 10 dni po skonceni
monitorovacieho obdobia, ktoré vyplyva zo zmluvy,

e VP néasledne predklada spravu na STS max. do 10 dni od
obdrzania certifikatov od vSetkych projektovych partnerov, nie
vSak neskor ako 80 kalendarnych dni po skonceni
monitorovacieho obdobia.

TERMIN
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Ukoncenie realizacie projektu

Financn Priprava spravy za
Ukoncenie zakoncenie P . pravy .
: ’ posledné monitorovacie
projektu (vecné) obdobie (zavere¢na

sprava)
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Czas

v

Termin zaslania spravy
za posledné

Posledné monitorovacie monitorovacie obdobie
obdobie (z&verecna sprava)
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SITUACIA 2:

TERMIN VECNEHO UKONCENIA # TERMIN
FINANCNEHO UKONCENIA

e Prijimatel vyhotovuje spravu za posledné trojmesacné
monitorovacie obdobie, zhodne so zavaznymi
terminmi

e Prijimatel’ ma max. 90 kalendarnych dni na finan¢né
ukoncenie projektu (uhradenie vSetkych fakttr) a
vyhotovenie zaverecnej spravy a predlozenie
kontrolérovi prvého stuptia
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SITUACIA 2 -pokracovanie:

Veduci partner pripravuje zaverecnu spravu za cely projekt
spolu s vydanymi certifikdtmi a odovzdava ju na Spolocny
technicky sekretariat maximalne v lehote do 10 dni po
obdrzani certifikatov od vSetkych projektovych partnerov,
ale maximalne 180 kalendarnych dni (rozhoduje datum
prijatiana STS) po termine ukoncenia projektu urCencho v
zmluve o poskytnuti finanéneho prispevku.
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Ukoncenie realizacie projektu

Priprava spravy za
Finan¢né posledné
Ukoné&enie ukonc&enie monitorovacie
projektu (vecné) obdobie (zaverectnej
spravy)
Termin podania
spravy za
posledné
monitorovacie
55 obdobie
| | .
& | Pz )
B IVETd! Y
Posledné monitorovacie obdobie Obdobie zahrnuté do zavereCnej spravy

Maximélny termin
podania zaverecnej
spravy (90 dni od
finanéného ukoncenia
projektu)
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Odporuceny obsah zaverecnej spravy (bod 22,24 a 25)
Zhrnutie celého projektu, v tom:

1. Opis vSetkych aktivit zrealizovanych partnermi a dosiahnutych
ukazovatelov

2. Opis nezrealizovanych aktivit spolu s vysvetlenim

3. Informaécia o pomernom prekroceni planovanej trovne ukazovatel'ov a
ukazovatel'ov, ktoré neboli zrealizované na 100%

4. Informécia o vSetkych zmenach zavedenych v projekte vratane datumov
(¢oho sa tykali, ktorych partnerov a kedy boli schvalené)

5. Informécia o dodatkoch
6. Informacia o vSetkych kontrolach vykonanych u projektovych partnerov
7. Opis vsetkych problémov, aké vznikli v projekte a o sposobili.

VENUJTE POZORNOST VYPRACOVANIU SPRAVY
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Dakujem za pozornost’
STS Krakow



